»

POLITICA

UNICAMPO
r 4

DE COMPRAS

LLd Ll =
kS 2
Sd:
= =]
EaE
_.|.“_ 1
Y
ol @
[ W


mailto:unicampo@unicampo.coop.br

UNICAMPO

Unindo forcas no campo

POLITICA DE COMPRAS DA COOPERATIVA DE TRABALHO DOS
PROFISSIONAIS DE AGRONOMIA LTDA. UNICAMPO

wnh =

5.

SUMARIO
OBUETIV O ...ttt et it aaaaaaaaanaaan—a 3
ABRANGENCIA ..ottt eae e 3
DEFINICOES ... ..ottt ettt ettt e et et e e eteeneenneeeeareaneas 3
DIRETRIZES. ... e 3
4.1. Diretrizes para contratagdo de bens € ServiCoS........ccooviieiiiiiiiiiiiiie e 3
4.2. E obrigacao do solicitante da COMPIa...........ccoueveeieieeieeeeeeeee e, 3
4.3. Condutado Contratante............cooeeiiiiiiiii 4
4.4. Dispensa de Cotagao........ccoeiiiiiiiiii i 4
4.5, CONAIGOES GEIAIS. ... i eeeeiiiiiiiiat e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e et eat e e e eaaeeeeesanaaaaeaaeeeennnes 5
DUVIDAS ...ttt ettt ettt e et e e eae e 6

Qs 44 4009-3800

P unicampo@unicampo.coop.br

# www.unicampo.coop.br

Av. Carneiro Ledo, 65 Sala 1409 - MARINGA PR CEP: 87013-072


mailto:unicampo@unicampo.coop.br

UNICAMPO

Unindo forcas no campo

1. OBJETIVOS

Esta politica tem por objetivo orientar, construir e qualificar o conjunto de procedimentos
administrativos e financeiros institucionais, bem como ampliar sua transparéncia e facilitar
seu cumprimento. Para salvaguardar direitos das partes, a UNICAMPO adota a formalizagédo
da compra por meio de contrato padrdo e foco na legislagdo em vigor, nas condigbes
operacionais, técnicas e comerciais, e na sustentabilidade dos negocios.

O cumprimento das orientagdes a seguir € fundamental, sob risco da nao liberagdao de
recursos institucionais para pagamento dos servicos ou produtos, em caso de
descumprimento. O processo de compras devera obedecer a principios rigidos de equidade
e transparéncia.

2. ABRANGENCIA

O cumprimento desta Politica € exigivel a todos os envolvidos no procedimento de
pagamentos da Cooperativa, independentemente da sua fungao, posi¢ao hierarquica e/ou
local de atuacao.

3. DEFINIGOES
Para fins desta Politica, os termos relacionados abaixo possuem os seguintes significados:

a) Associados: sao todos os individuos filiadas a UNICAMPO na condi¢cdo de soécio
cooperado nos termos do estatuto social, incluindo, mas ndo se limitando, aos
diretores executivos, conselheiros, membros de comité e gestores de projetos.

b) Colaboradores: sdao todos os empregados (de tempo integral ou parcial), incluindo
estagiarios e aprendizes.

c) Terceiros: os prestadores de servicos, fornecedores, clientes, consultores, parceiros,
agentes publicos, e qualquer pessoa fisica ou juridica, com ou sem fins lucrativos,
com quem a UNICAMPO, direta ou indiretamente, mantenha relagdo contratual ou
institucional.

4. DIRETRIZES

4.1. Diretrizes para contratacao de bens e servigos

a) Procurar alcancar economias sem perder qualidade e eficiéncia;

b) Prezar pela transparéncia nos processos, ndo compactuando com comportamentos
antiéticos, excluindo fornecedores que nao procedam de forma semelhante;

c) A selecado de propostas deve ser feita mediante julgamento objetivo, com critérios
estabelecidos em cada processo e que sejam de conhecimento geral.

d) Homologagéao de fornecedor (servigos)

e) Buscar fornecedores que implementem boas praticas sociais € ambientais

4.2. E obrigacdo do solicitante da compra

a) Fazer sempre trés cotagdes, sendo que os concorrentes devem receber exatamente
a mesma solicitacao;
b) Produto / servigo orgado deve ser sempre 0 mesmo (mesmas caracteristicas)
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c) Os envolvidos direta ou indiretamente no processo de compra ou contratagdo nao
podem receber quaisquer vantagens ou beneficios pessoais provenientes de
empresas fornecedoras ou participantes do processo de compra ou contratagio;

d) A confidencialidade das informagdes técnicas e comerciais dos processos de compra
ou contratacdo deve ser assegurada, restringindo a divulgagdo de dados dos
proprietarios apenas para uso interno.

4.3. Conduta do Contratante

A UNICAMPO definiu como politica de contratagao a escolha de seus fornecedores por meio
de concorréncia. Também é nosso compromisso que as politicas e normas sejam orientadas
pelas seguintes diretrizes:

a) E obrigatério aos colaboradores envolvidos em processo de compras ou contratagéo
assegurar-se de que os fornecedores ou prestadores de servico da UNICAMPO
cumpram a legislacdo, mediante todos os mecanismos de consultas pertinentes.

b) Assegurar-se de que os fornecedores ou prestadores ndo constem no Cadastro de
Empregadores, na denominada “Lista Suja” do Trabalho Escravo, nem no Cadastro
de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS), da Controladoria-Geral da Unio.
Informar a fornecedores ou prestadores de servico de que estes deverao assinar
contratos, quando aplicavel, com clausulas especificas contra relagées de trabalho
escravo, infantil e outras formas de trabalho degradante sob sua responsabilidade.

c) O critério primordial para escolha do fornecedor sera o menor preco.

d) Em casos excepcionais em que um fornecedor mais caro esteja sendo contratado,
devera ser explicitada justificativa com os outros critérios (menor impacto ambiental,
prazo, qualidade, prestadores de servigo local ou da economia solidaria).

e) Buscar (dar prioridade) sempre contratar produtos/servigos que sejam de origem
sustentavel economicamente e ambientalmente.

4.4. Dispensa de Cotacgao

o Nao havera exigéncia de concorréncia em casos de compras e contratagdes de
menores inferiores ao previsto nessa politica;

Compras e contratagdes de valores inferiores ao correspondente ao Salario Minimo Nacional
vigente sdo dispensadas de concorréncia, desde que os pagamentos ndo se refiram a
parcelas de um mesmo servigo.

e Caso haja contrato guarda-chuva;

Para prestadores de servigos recorrentes, nao sera necessario realizar concorréncia a cada
contratagdo ou compra. O processo para o estabelecimento do contrato guarda-chuva
também requer trés cotagbes. Caso nao haja contrato guarda-chuva para o servico
procurado, contatar a area financeira e/ou a administrativa para analise da necessidade de
elaboracao de contrato que sera responsabilidade da area demandante.

e Nos casos de exclusividade;
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Poderéo ser contratados fornecedores com a justificativa de especialidade nas seguintes
situagdes: 1) Para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo; 2) Para contratagao
de profissional ou empresa com notdria especializagao, ou seja, aqueles cujo conceito no
campo de sua especialidade, estudos, experiéncias, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

e Casos de compras e contratagdes emergenciais.
Entende-se por emergéncia a urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer o trabalho e que ndo pode ser prevista antecipadamente. Nesses
casos, serao necessarias a explicitacdo detalhada da raz&o pela qual a situagao esta sendo
caracterizada como tal.
Em caso de conhecimento de violagdes a esta politica, assim como quaisquer informacoes
acerca de eventual descumprimento de dispositivos legais e normativos aplicaveis

UNICAMPO e fornecedores, podem e devem ser manifestas e denunciadas por meio dos
canais adequados para denuncias na Cooperativa.

4.5. Condi¢oes Gerais
1. Apresentacao de documentos fiscais (aceitaveis pela legislacao fiscal)
2. Respeitar o procedimento para pagamentos da Cooperativa

3. Dupla verificagdo no caso de pagamentos de valores superiores ao minimo previsto
no procedimento

4. Na&ao admitir conflito de interesses
5. Estar sempre de acordo com o disposto no Cédigo de Conduta Etica da Cooperativa

6. Aprovacbes de pagamentos / compras somente por pessoas com procuragoes
registradas em ata publica

7. Estar sempre em conformidade com o disposto no Estatuto Social da Cooperativa

8. As operacgdes deverao ser sempre formalizadas (conforme contrato, Estatuto Social,
procedimentos internos e legislagao vigente)

9. Garantia de rastreabilidade e guarda de todas as operagdes (5anos documento) e
(20 anos previdenciario)

10. Respeitar valor previamente orcado para pagamento e compra de produtos e
Servigos

11. Estar em conformidade o aviso de compra e orgamento para evoluir com o
pagamento

Qs 44 4009-3800

P unicampo@unicampo.coop.br

# www.unicampo.coop.br

Av. Carneiro Ledo, 65 Sala 1409 - MARINGA PR CEP: 87013-072


mailto:unicampo@unicampo.coop.br

UNICAMPO

Unindo forcas no campo

5. DUVIDAS

Este documento tem validade a partir da data de sua publicagao, podendo ser alterado a
qualquer tempo e critério.

As pessoas que violarem esta Politica estarao sujeitas as medidas legais e/ou disciplinares
cabiveis.

Este documento foi aprovado no dia 04.04.2022, na 13° reuniao do Conselho de
Administracdo, mandato 2021-2024.
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